Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado

Francisco José Quezada Jurado
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Respetado Administrador:

presente aiio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electronica
serie 7FDFEOBS8 niimero de DTE 3477292219

ACTIVIDADES REALIZADAS:

° Apoyé en el proceso de administracion y registro de los bienes muebles
inventariales dentro de Ia institucion.

* Apoyé en forma directa en todas las tareas rutinarias tales como: el control del
archivo de las tarjetas de responsabilidad y la informacién del inventario
actualizado, asi como las alzas y bajas del sistema.

* Apoyé en otras funciones que asignd el jefe de inventarios y la Direccién
Administrativa Financiera de la Direccidn Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoy6 en el registro de los bienes muebles de la institucién.
e Se apoyd en la creacién y actualizacion de las tarjetas de responsabilidad del
personal de nuevo ingreso como del personal antiguo.

e Se apoyé en la elaboracién de certificaciones de bienes y constancias de
inventario del personal.

KAREN\PAOL STA MUNOZ

/ ﬁc/@
Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Vo.Bo Director Administrativo Financiero
Direccion Superior
Ministerio de Cultura y Deportes




